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Opret bruger og tildel ansvar & roller

Vejledninger til Selvbetjening

Generelle betegnelser pa Vindenergi Danmarks Selvbetjening:
Herunder kan du leese, hvad de generelle betegnelser, der bruges péa Vindenergi Danmarks Selvbetjeningen, indebaerer.

Firma

Et firma refererer til en virksomhed som anfart i CVR-registeret (virk.dk) Oplysninger péa firmaoverblik skal som hovedregel veere
magen til oplysninger pa CVR-registeret.

Person

En person er mennesket bag brugeren og vedkommendes login er personligt. Personlige oplysninger i Selvbetjeningen refererer
til den enkelte bruger og er ikke lig med firmaoplysninger. Ved prissikring er det mobilnummer pa personen, der sendes SMS
valideringskode til.

Roller

En rolle refererer til det ansvar og de rettigheder en person har i et firma. En person kan veere tildelt én eller flere roller i et firma,
eller én eller flere roller i forskellige firmaer.

Et firma med mange personer tilknyttet

Der kan vaere mange personer tilknyttet samme firma. Bade interne interessenter som fx medejere, og eksterne interessenter
som fx revisorer kan oprettes og tildeles ansvar af firmaadministratoren.

En person med mange firma tilknytninger

En person med tilknytning til mange firmaer (vindmeller) kan bruge samme login til at administrere disse. F.eks. kan en revisor hen-
te afregningsbilag for flere forskellige firmaer via samme bruger. E person kan godt veere firmaadministrator for et firma, teknisk
ansvarlig for et andet, og regnskabsansvarlig for et tredje og fierde firma.

Roller og deres ansvar:
Her kan du leese om de forskellige roller, personer pa Selvbetjeningen kan tildeles, og hvilke ansvar disse indeholder.

Tilknyttet Firma (pakraevet)

Det er pakreevet, at en person oprettes med ansvarsomradet “Tilknyttet firma” for at personen har adgang til virksomhedens
information. Ansvarsomradet giver mulighed for at personen kan leese falgende information: Firmaoplysninger, Parkoplysninger,
Mglleoplysninger. Yderligere kan personen modtager markedskommentar og priser pr. SMS og E-mail.

Personen kan suppleres med én eller flere af de nedenstaende roller for at fa yderligere adgang.

Firmaadministrator

Firmaadministrator kan redigere stamdata for bade vindmglle og firma. Brugeren kan oprette roller og tildele ansvar til personer
tilknyttet virksomheden. Som udgangspunkt er firmaadministrator den primaer kontaktperson, men kan uddelegere dele af an-
svaret samt henvendelser til relevante personer, som beskrevet herunder.

Prissikringsansvarlig

Den prissikringsansvarlige har adgang til at foretage prissikring af vindmallen og modtage handelsbekraeftelser samt information
om markedsudvikling og nye prissikringsmuligheder.

Regnskabsansvarlig

Den regnskabsansvarlige modtager beskeder om afregning, fakturaer og afregningsrelevante henvendelser. Brugeren har des-
uden mulighed for at redigere bankoplysninger, og er ansvarlig for opdatering af disse.

Teknisk ansvarlig

Den teknisk ansvarlige modtager beskeder om regulerkraft. Brugeren har desuden ansvar for indmeldelse og registrering af mel-
lestop og opdatering af vindmallens stamdata.
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1. Log ind pa Selvbetjeningen
Log ind pa Selvbetjeningen

- 1. Seg pa www.vindenergi.dk i din internet browser
VINDENERGE oo praduasr mviadse o 2. | gverste hajre hjgrne pa hjemmesiden, finder du en bla

kasse, hvori der star Selvbetjening, klik pa denne.
3. Klik pa G4 til Selvbetjeningen
4. Indtast din e-mail adresse i gverste felt
5. Indtast din adgangskode* i nederste felt.

E-HANDELS ABNINGSTIDER  HVAD KAN JEG PA SELVBETJENING?

i Folg markedsudviklingen Login il selvbetjening
¥ Lav prissikringer -
ﬂ 8 Se og hent zfregningsbileg

GATIL SELVBETJENINGEN

E-handel er &ben i HJALPTILLOGIN
tidsrummet
@ Find hjelo til login pa vores hjelp-side
® 14:00 til 15:15
*Har du glemt din adgangskode? Falg vejledningen "Glemt ad-
gangskode”.
o
2. Vezelg firma

Vaelg firma under Firmaoverblik

“@ e 1.Klik pa Firma i menuen i venstre side af Selvbetjeningen.
2. Klik pa VIs Firma ud for det firma, hvor du gerne vil tilfgje en

' H:j,;aren Niel.. [
= person.
# Forside E—
1D Andelshavernummer  Navn CVR
(
F771 1987 Hanne Thomasen Firmad4 72816704 T
S
e sensan rmarase oot ) I den lysebla boks Personer i hgjre side af firmaoverblikket har
i | - || du mulighed for at tilfgje nye personer, eller administrerer nu-
R . - | veerende personers roller og ansvar. Se hvordan herunder:
F1692 3712 Torben Meller Firma1692 7738932 vis firma Se personer

visfirma [ Se personer

3. Administrér personer
Administrér personer i dit firma

Klik p& Ansvar ud for en person, hvis du @nsker at eendre perso-
o R . nens rolle og ansvar i firmaet.
Seren Nielsen7869 Adm, Ha, Ft, Ta,

RelL
Torbenes: e Re. e CO= e A Klik pé Tilvalg ud for en person, hvis du @nsker at aendre, hvilken
diztimeplox Tilknyttet firma “ = Tihelg Ansvar . R
fogpou Fe Rel () [ [ kommunikation personen modtager.
Tilknyttede personer [

Navn + Titel  Firma Ansvar 3 o —. . .
e PedarsenFimat7s | Adm R <= Klik p& Fjern ud for en person, hvis du gnsker at fierne perso-

nens adgang til firmaet fuldsteendigt.

s cem . om ¢ ameen = Klik pa Tilfaj Person i den lysebla boks Personer for at tilfgje en
p713 570715000000002175 571312103102029469 150 ny person til firmaet og f@lg punkt 4. herunder.
pP714 570715000000002182 571313103103500753 150
] ]
4, Tilfoj person
Tilfej person

Tilfej person

| feltet gverst skal du s@ge efter den person, du gnsker at tilfaje,
via deres mobilnr. eller e-mail.

Sog pa mobil nummer eller e-mail adresse

vejnavn Husnummer veikode Hvis personen allerede er oprettet i systemet, kan du veelge
dem her.
) oemen . Hvis personen ikke allerede er oprettet, far du felterne frem,
Emailadresse - som du ser pé billedet her til venstre. Udfylde felterne med op-
R lysningerne pa den person, du snsker at tilfgje.
Afslut ved at trykke pa den grenne knap Tilfej person i bunden..
==
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